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L’échelle indiciaire afférente à la fonction a pour indices 
majorés extrêmes 249/352.

Les conditions à remplir sont les suivantes :

- posséder un niveau d’études équivalent au niveau B.E.P. 
ainsi qu’une expérience    professionnelle d’au moins trois années 
en qualité de secrétaire ;

- être de bonne moralité ;

- maîtriser parfaitement la langue française (lu, écrit, parlé) 
et son orthographe ;

- maîtriser l’outil informatique (Word, Excel, Power Point) ;

- avoir de bonnes qualités rédactionnelles ;

- posséder des connaissances en langues anglaise et italienne ;

- savoir travailler en équipe, avoir une bonne présentation et 
être disponible ;

- une maîtrise en matière de classement, d’archivage et de 
gestion de l’agenda serait appréciée ;

- une expérience de l’enregistrement informatique des 
courriers et de leur classement serait souhaitée.

L’attention des candidats est appelée sur le fait que le poste 
consiste principalement en de la frappe de courriers ainsi que de 
l’enregistrement du courrier arrivé/départ. 

ENVOI DES DOSSIERS

Pour répondre aux avis de recrutement visés ci-dessus, les 
candidats devront adresser à la Direction des Ressources 
Humaines et de la Formation de la Fonction Publique, dans un 
délai de dix jours à compter de leur publication au Journal de 
Monaco, les documents suivants :

- une lettre de motivation,
- un curriculum-vitae à jour,
- une copie de leurs titres et références s’ils ne l’ont pas déjà 

fournie dans le cadre d’une précédente candidature datant de 
moins de six mois, soit électroniquement par le biais du 
Téléservice à l’adresse suivante : https://teleservice.gouv.mc/
candidature-fpe, soit par courrier à la Direction des Ressources 
Humaines et de la Formation de la Fonction Publique, au Stade 
Louis II - Entrée H -1, avenue des Castelans - BP 672 - MC 
98014 Monaco Cédex.

Les dossiers de candidature incomplets ou transmis hors délai 
ne seront pas pris en considération.

Il est précisé que des épreuves pourront être organisées afin de 
départager les candidats en présence. Les candidats s’engagent, à 
la demande de l’Administration, à produire notamment un extrait 
de casier judiciaire de moins de trois mois.

Conformément à la loi, la priorité d’emploi sera réservée aux 
candidats de nationalité monégasque.

DÉPARTEMENT DES FINANCES  
ET DE L’ÉCONOMIE

Direction de l’Habitat.

Offre de location en application de la loi n° 1.235 du 
28 décembre 2000, modifiée, relative aux conditions 
de location de certains locaux à usage d’habitation 
construits ou achevés avant le 1er septembre 1947.

OFFRE DE LOCATION

D’un deux pièces sis 57ter, boulevard du Jardin Exotique, 
3ème étage, d’une superficie de 47 m². 

Loyer mensuel : 1.575 € + 30 € de charges.

Personne à contacter pour les visites : Madame Solange 
Meunier

Téléphone : 06.61.70.82.59.

Horaires de visite : - Lundi 2 et 9 octobre de 12h30 à 13h30 

 -  Vendredi 6 et 13 octobre de 18h00 à 
19h00

Les personnes inscrites en qualité de « protégé » intéressées 
par cette offre devront notifier leur candidature par lettre 
recommandée avec demande d’avis de réception postal à la 
Direction de l’Habitat, 10 bis, quai Antoine 1er, au plus tard 
quinze jours après la publication de la présente insertion.

Monaco, le 29 septembre 2017.

DÉPARTEMENT DES AFFAIRES SOCIALES 
ET DE LA SANTÉ

Direction de l’Action Sanitaire.

Tour de garde des médecins - 4ème trimestre 2017.

 Octobre Novembre Décembre

1 D Dr Perriquet 1* M Dr Léandri  1 V Dr rouge

2 L Dr rouge 2 J dr Marquet 2 S dr rouge

3 M dr Marquet 3 V Dr Perriquet 3 d dr rouge

4 M Dr KiLLian 4 S dr Perriquet 4 L dr Miniconi

5 J dr SauSer 5 d dr Perriquet 5 M Dr de SigaLdi 

6 V dr BurghgraeVe 6 L dr SauSer 6 M dr KiLLian

7 S dr BurghgraeVe 7 M dr BurghgraeVe 7 J dr Perriquet
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8 D dr BurghgraeVe 8 M dr KiLLian 8* V dr Perriquet

9 L dr SauSer 9 J dr de SigaLdi 9 S Dr Miniconi

10 M dr Marquet 10 V dr rouge 10 d Dr Miniconi

11 M dr Miniconi 11 S dr rouge 11 L Dr rouge

12 J dr rouge 12 d dr rouge 12 M dr de SigaLdi

13 V dr Miniconi 13 L dr Perriquet 13 M dr BurghgraeVe

14 S dr Miniconi 14 M dr de SigaLdi 14 J dr Miniconi

15 D dr Miniconi 15 M dr Marquet 15 V dr SauSer 

16 L dr KiLLian 16 J dr rouge 16 S dr SauSer

17 M dr de SigaLdi  17 V dr KiLLian 17 d dr KiLLian

18 M dr BurghgraeVe 18 S dr de SigaLdi 18 L dr Marquet

19 J dr Miniconi 19* d dr SauSer 19 M dr de SigaLdi 

20 V dr rouge 20* L dr SauSer 20 M dr KiLLian

21 S dr rouge 21 M dr de SigaLdi 21 J dr rouge

22 D dr rouge 22 M dr BurghgraeVe 22 V dr BurghgraeVe

23 L dr BurghgraeVe 23 J dr rouge 23 S dr BurghgraeVe

24 M dr de SigaLdi 24 V dr Miniconi 24 d dr BurghgraeVe

25 M dr Perriquet 25* S dr Miniconi  25* L dr Leandri

26 J dr de SigaLdi 26 d dr Miniconi 26 M dr SauSer

27 V dr KiLLian 27 L dr rouge 27 M dr Marquet

28 S dr KiLLian 28 M dr Perriquet 28 J Dr Miniconi

29 D dr SauSer 29 M dr SauSer 29 V dr Perriquet

30 L dr Miniconi 30 J dr Miniconi 30 S dr Perriquet

31 M Dr KiLLian 31 D dr KiLLian

* jours fériés - Circulaire n° 2016-09 du 10/10/2016 relative à la liste 
des jours chômés et payés pour 2017 (Journal de Monaco n° 8.300 
du 21/10/2016).

La semaine : de 20 heures à minuit

Les week-ends :  le samedi de 7 heures à minuit et le dimanche 
de 7 heures à minuit

Les jours fériés : de 7 heures à minuit

Tour de garde des pharmacies - 4ème trimestre 2017.

29 septembre - 6 octobre Pharmacie Internationale
22, rue Grimaldi

6 octobre - 13 octobre Pharmacie de Monte Carlo
4, boulevard des Moulins

13 octobre - 20 octobre Pharmacie Médecin
19, boulevard Albert 1er

20 octobre - 27 octobre Pharmacie de l’Annonciade
24, boulevard d’Italie

27 octobre - 3 novembre Pharmacie J.P. Ferry
1, rue Grimaldi

3 novembre - 10 novembre Pharmacie de Fontvieille
25, avenue Albert II

10 novembre - 17 novembre Pharmacie Plati
5, rue Plati

17 novembre - 24 novembre Pharmacie Aslanian
2, boulevard d’Italie

24 novembre - 1er décembre
Pharmacie D. Carnot
37, boulevard du Jardin 
Exotique

1er décembre - 8 décembre Pharmacie des Moulins
22, boulevard des Moulins

8 décembre - 15 décembre Pharmacie du Jardin Exotique
31, avenue Hector Otto

15 décembre - 22 décembre Pharmacie Centrale
1, place d’Armes

22 décembre - 29 décembre Pharmacie de l’Estoril
31, avenue Princesse Grace

N.B. : Durant les heures de garde nocturnes, il convient, en cas 
d’urgence, de se rendre préalablement au poste de police le 
plus proche.

MAIRIE

Fourniture, installation et maintenance du système de 
téléalarme de la Mairie de Monaco.

La Mairie de Monaco lance un appel d’offres ouvert portant 
sur la fourniture et l’installation de nouveaux matériels ainsi que 
sur la maintenance du système de Téléalarme de la Mairie de 
Monaco.

Les personnes physiques ou morales intéressées par cet appel 
d’offres sont invitées à se rapprocher du Service d’Actions 
Sociales, Place de la Mairie - 98000 Monaco (Tel : 
+377.93.15.28.83), du lundi au vendredi de 8h30 à 16h30, pour 
demander le dossier d’appel d’offres. Le dossier de consultation 
est également téléchargeable sur le site Internet de la Mairie de 
Monaco : http://www.mairie.mc/services/actions-sociales/ 


